
ㄧ、線上報到：  

報到當日請至「報到單一窗口網路作業系統」進入，線上填寫基

本資料、上傳須檢附證件電子檔【含 1.原服務單位離職證明文

件、2.原投保單位健保轉出表、3.郵局存簿影本、4.身分證正、

反面影本（外籍人士檢附護照影本及外僑居留證影本）、5.照

片、6.公務人員履歷表】，資料確認無誤後送出。  

二、除辦理線上報到作業外，檢具紙本文件：  

請填妥下列文件經簽名具結後，送回本院人事室彙辦： 

 （１）公務人員服務誓言。 

 （２）擬任人員具結書。 

 （３）中央研究院防範公務員以專業證照違法兼職等規定告知書。 

 （４）中央研究院人員到職前兼職揭露告知書。 

 （５）參加公務人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金費用權益通知書。 

 （６）全民健康保險第一類保險對象投保（轉入）申報表。 

 （７）現有居住情形調查表。 

三、其他申辦事項：  

請依需求填寫相關申請表格，各研究所（處）、中心新進人員請

逕向所屬單位兼辦人事業務人員洽辦，院本部新進人員則請向各

該業務承辦單位洽辦： 

 （１）中央研究院車輛通行證及通行卡申請表。【總務處】 

 （２）中央研究院 (○年度)員工薪資所得受領人免稅額申報表。【總務處】 

 （３）中央研究院房租津貼及實物代金(免稅額)調查表。【總務處】 

 （４）中央研究院員工消費合作社入社申請書。【員工消費合作社】 

https://ashr.apps.sinica.edu.tw/newc.php
http://db3n2u.sinica.edu.tw/~textdb/newcomer/newcomer.php


備註：如果您是由其他政府機關（學校）調至本院服務，原服務

單位通常會將您的人事資料（如履歷表、最高學歷證明影本、退

伍令影本、公教人員保險卡、原服務單位離職證明文件、參加公

務人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益通知書等文件）

移轉至本院，或者逕交予您親持赴任辦理。到職後並請您留意向

所屬單位兼辦人事業務人員或本院人事室洽詢有關辦理公保、健

保及退撫基金接續等事宜。 

 


