
中央研究院服務獎章請領-SOP 

一、法令依據： 

1.獎章條例 

2.獎章條例實行細則 

二、處理流程 
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行政院人事行政總處服務獎章線上請頒及檢核系統線上請頒作業 

廠商寄送服務獎章及證書至本院 

簽准後，併同服務獎章及證書，移請所屬單位轉致退休

（職）、資遣、辭職或死亡(由遺族代領)人員 

各單位填列服務獎章名冊，並檢附相關資料，逕送人事室辦理 

是否符合請領資格？ 

簽准同意 補正資料 

填列公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發給獎勵金申請表， 

經核准後，送請主計室及總務處辦理匯款事宜 

本院編制內人員服務成績優良者，

於退休（職）、資遣、辭職或死亡

等案件事實發生後 3 個月內辦理 

申請公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發給獎勵金(退休人

員由其本人提出申請；死亡人員由其遺族提出申請) 

三等服務獎章：

5,000 元 

二等服務獎章：

10,000 元 

一等服務獎章：

15,000 元 

特等服務獎章：

20,000 元 



三、作業注意事項： 

(一)公教人員服務成績優良者，於退休(職)、資遣、辭職或死亡時，可依規定申請

服務獎章:服務滿 10 年(三等)、服務滿 20 年(二等)、服務滿 30 年(一等)、服

務滿 40 年(特等)。 

(二)如曾於院外機關服務者，請提供該機關考績(成)或服務證明書(請標註服務成

績優良)，服務獎章年資得以採納。 

(三)服務獎章年資之計算，均以月計，並以請頒離(退)職日期為截止日期。 

 


